
浙江浙大友创投资管理有限公司 

招聘信息 
 

浙江浙大友创投资管理有限公司是浙江大学控股集团发起设立的

专业股权投资管理机构，是浙大控股集团旗下对外投资的核心平台，

是浙江大学打造浙大系科创板企业群战略的具体实施单位，以产业和

资本为手段，为学校科技成果转化、浙大师生和校友的创新创业服务。 

浙大友创与浙大各院系深度合作，在强大的科研力量和完善的校

友创业体系支撑下，专注于硬科技的研究和投资，重点关注新能源，

高端装备，新一代信息技术、人工智能以及新技术和制造业的深度融

合，发掘并投资能引领质量变革、效率变革、动力变革的优秀企业。 

专注浙大，专注科技，资本助力创新发展，浙大友创欢迎你！ 
 

一、招聘法务人员   

如果你具备以下条件： 

(1) 本科及以上学历,法律相关专业, 通过国家司法考试。 

(2) 有金融、投资行业工作经历优先。 

我们邀请你加入，你将从事的工作是： 

(1) 协助部门负责人参与股权投资、资本运营等的方案设计及对外谈判,

提供法律上的合法性和风险分析;   

(2) 参与投资项目法律尽职调查及决策调研,并提供项目可行性分析; 

(3) 负责起草、修改、审核、执行项目、基金、对外合作等相关法律文书; 

(4) 根据业务需求,制作与完善示范合同文本; 



(5) 负责项目风险信息采集、分析及上报,协助构建风险防控体系; 

(6) 协助制定风险管理制度,并监督执行; 

(7) 跟踪了解相关城市更新及并购领域的国家政策、法律法规的变化与更

新,定期汇编相关材料;   

(8) 负责外部法律服务机构的对接工作; 

(9) 上级交办的其他风控、法务及综合事务。 

 

二、招聘投资经理  

如果你具备以下条件： 

（1）研究生及以上学历，条件优秀者可放宽至本科；工科、理科专业优先，

电力电子、机械、化工、新能源等相关专业或产业背景优先；（2）熟悉和

了解资本市场，已通过 CPA、ACCA、CFA考试的优先考虑。 

（3）有较强洞察力、判断力、逻辑性强，风险意识高；有较强的学习能力、

深度思考、有责任心、团队合作意识；有良好的沟通交流能力及独立开展

工作的能力；能承受一定的工作压力和工作强度，能适应短期出差。 

欢迎你加入我们投资经理的行业，你将从事的工作是： 

（1）挖掘和筛选具有投资价值的项目，对项目进行评估及投资可行性分析； 

（2）参与和协助完成拟投资项目的尽职调查工作并进行可行性报告撰写、

交易结构设计及商业谈判等工作；   

（3）对已投项目进行投后跟踪，定期走访、定期评估和汇报，处理项目投

后遇到的突发事项和重大事项； 

（4）完成领导交办的其他工作。  

 



三、招聘总经理助理  

如果你热爱文字工作，并且善于沟通，做事踏实细心、严谨自律、有

条理性，如果你是法律或金融专业，全日制本科及以上学历，我们将优先

录用。 

总经理助理岗位工作主要是： 

（1） 负责总经理每周会议的召开，做好会议纪要，问题跟踪及反馈； 

（2）负责编写公司对内对外文件、宣传资料、PPT及公司需要的其他公文； 

（3）完善公司内部管理制度化、规范化，监督各项管理制度的推进和执行； 

（4）与各部门建立良好的沟通渠道，确保总经办的上传下达能有效开展与

执行； 

（5）负责组织企业文化建设和对外宣传、接待工作； 

（6）完成领导交办的其他工作。 

 

以上岗位薪资面议，公司将提供 5 险一金，带薪年假，员工旅游等多项

福利待遇，如有意向，请将你的简历发到我们的邮箱：fei.w@163.com  

联系人：王女士  

联系电话：15356168303   

  

浙大友创静待你的加入！  

浙江浙大友创投资管理有限公司  

2021 年 12 月 12 日 


